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Repozytorium Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

Instrukcja samodeponowania

W Repozytorium UJK mozna zamieszczac¢ rézne typy materiatdw, zarbwno

takich, ktére wyszly drukiem, jak i nigdzie niepublikowanych.

Szczegdlnie zachecamy do deponowania danych badawczych!

1. ZALOZ KONTO

Aby zatozy¢ konto wejdZ na strone http://repozytorium.ujk.edu.pl i z gérnego menu
wybierz ZALOGU]J SIE > ZAREJESTRU]J SIE i wypetnij formularz.

Konieczne jest uzycie adresu e-mail z domeng UJK (imie.nazwisko@ujk.edu.pl).

2. AKTYWUJ KONTO

Na podany adres e-mail zostanie wystany link aktywacyjny. Nowe konto nalezy
aktywowa¢ w ciggu 24 godzin; nieaktywowane w tym czasie konto zostanie
automatyczne usuniete z systemu.

3. ZDOBADZ UPRAWNIENIA

Skontaktuj sie z bibliotekarzem (poprzez adres e-mail: buk.oin@ujk.edu.pl lub formularz
kontaktowy: http://repozytorium.ujk.edu.pl/dlibra/contact) w celu nadania uprawnien
do samoarchiwizacji.

Aby sprawdzié, czy opcja samoarchiwizacji jest juz wiaczona, zaloguj sie do swojego
konta [IMIE, NAZWISKO]. Jesli opcja samoarchiwizacji jest uruchomiona pojawi sie
zaktadka OPUBLIKUJ.

4. ZDEPONU]J PUBLIKACIJE
W celu zdeponowania pracy z konta [IMIE, NAZWISKO] wybierz pozycje OPUBLIKUJ.

Aby wybra¢ plik publikacji kliknij przycisk PRZEGLADA]. Po jego wybraniu kliknij
przycisk PRZESLIJ PLIK.

UWAGA! Ta czynno$¢ spowoduje przestanie pliku na serwer, zatem w jej trakcie
nie nalezy od$wieza¢ strony ani ponownie wciska¢ przycisku PRZESLI], aby nie wystac
pliku wielokrotnie.

Przez formularz mozna wysta¢ plik o rozmiarze do 99 MB. W przypadku koniecznosci
opublikowania wiekszych plikéw skontaktuj sie z bibliotekarzem.
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5. OPISZ PUBLIKACJE

Im bogatsze metadane, tym lepsza widocznos¢ Twoich danych i szersze grono ich
odbiorcow!

W Repozytorium domys$lnie wyswietlane s3 metadane z zaktadki POLSKI. Istnieje
mozliwos¢ wyswietlania osobnych zestawéw metadanych dla strony polskojezycznej
(domyslnej) i anglojezycznej. Dla strony wyswietlanej w jezyku angielskim mozna
wypetic¢ zestaw metadanych w zaktadce ANGIELSKI. Wypetnienie zaktadki angielskiej
jest opcjonalne.

Pola oznaczone gwiazdka * sg obowigzkowe.

Gdy dla danego pola wystepuje wiecej niz jedna warto$¢, skorzystaj z przycisku + DODA]
WARTOSC.

Pole TYTUL (obowigzkowe) nalezy poda¢ w takim brzmieniu, jakie znajduje sie
w publikacji. Gdyby publikacja miata tytuty w kilku jezykach réwnolegle, pole TYTUL
mozna rozszerzy¢ na wpisanie kolejnej wersji jezykowej poprzez opcje + DODA]
WARTOSC. Jedli zaistnieje taka potrzeba, mozna uzy¢ dodatkowo pola TYTUL ODMIENNY.

Pole TWORCA (obowigzkowe) nalezy wypetiaé zgodnie z zapisem: [nazwisko], [imie]
(np. Kowalski, Jan). JeSli nad publikacja pracowalo wiecej osob, nalezy wymienic je
wszystkie. W przypadku kontrybutoréw, nalezy ich wymieni¢ w polu WSPOETWORCA
i dopisacich role, jak: ilustrator, ttumacz, redaktor (np. Nowak, Jan. Redaktor).

Pole ORCID nalezy wypetni¢ zgodnie ze standardem [0000-0000-0000-0000].

W polu SELOWA KLUCZOWE (obowigzkowe) nalezy stosowa¢ mozliwie najkrétsze zapisy
charakteryzujace tre$¢ dokumentu. Mozna wykorzystac sformutowania uzyte jako stowa
kluczowe przez wydawnictwo. Kazda warto$¢ powinna by¢ zapisana w osobnej rubryce
z uzyciem funkcji + DODA] WARTOSC.

W polu ABSTRAKT mozna wpisaé streszczenia nie dtuzsze niz 4096 znakow.

Pole STAN PUBLIKAC]I zawiera informacje, czy deponowana praca byta publikowana, czy
nie. Od tego zalezy zestaw pdl, ktére powinny by¢ wypeinione, np. DATA PUBLIKAC]I (dla
publikowanych) lub DATA UTWORZENIA (dla niepublikowanych, np. rekopiséw i danych
badawczych).
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Po wybraniu z menu TYPU PUBLIKAC]JI wypetnij pole ZRODLO:

. dla artykutéw i innych publikacji zamieszczonych w czasopi$mie podaj tytut
czasopisma, numer tomu, numer zeszytu, strony;

. dla rozdziatu, hasta encyklopedycznego i innych publikacji zamieszczonych w
pracy zbiorowej - tytut publikacji, redakcje, strony;

. dla publikacji umieszczonej w Zrddle elektronicznym - tytut Zrédta, redakcje, link
do Zrédta.

Dla opisu monografii wypetnij pola: MIEJSCE WYDANIA, WYDAWCA, ISBN/ISSN.

W pole JEZYK (obowigzkowe) wpisz jezyk gtéwny tekstu.

Pole ZRODLO FINANSOWANIA wypehnij, gdy trzeba zaznaczy¢, ze praca byta wynikiem
projektu, grantu itd.

W polu WYDZIAL (menu rozwijalne) zaznacz swoja afiliacje.

W polach DZIEDZINA oraz DYSCYPLINA (menu rozwijalne) wskaz dziedzine i dyscypline
naukowa, w ramach ktérych prowadzisz badania.

W polu LICENCJA (menu rozwijalne) wskaz rodzaj licencji, na zasadach ktérej zamierzasz
udostepni¢  publikacje (Zalecane rodzaje licencji opisane s3 na stronie
http://creativecommons.pl/poznaj-licencje-creative-commons).

Jesli zostata podpisana Umowa licencyjna niewylaczna z Uniwersytetem Jana
Kochanowskiego, nalezy to zaznaczy¢ w tym polu, a elektroniczng jej kopie dodac jako
zatgcznik.

Jesli chcesz, aby deponowana publikacja byta dostepna publicznie dopiero
po okre$lonym terminie, wypeinij pole DATA UDOSTEPNIENIA W REPOZYTORIUM.

W wyjatkowym przypadku moze zaistnie¢ potrzeba objecia embargiem publikacji
w Repozytorium UJK. Prosimy wowczas o kontakt z Oddziatem Informacji Naukowe;.

Catos¢ zmian zatwierdz przyciskiem ZAPISZ.
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6. ZATWIERDZENIE PUBLIKAC]I

Zdeponowana publikacja i jej opis musza zosta¢ zatwierdzone przez bibliotekarza.

Status wszystkich swoich publikacji moZzesz na biezaco sprawdza¢ w zaktadce
OPUBLIKOWANE. Bibliotekarz moze zgtosi¢ na temat danej publikacji uwagi lub pytania,
ktére odczytasz, klikajac na symbol koperty w WIADOMOSCIACH (informacje na ten
temat otrzymasz rowniez w wiadomosci e-mail). Publikacje wymagajace uzupetnien
oznaczone sg wowczas symbolem KOREKTA. Klikniecie nazwy takiej publikacji otwiera
kreator modyfikacji, w ktorym mozna zmienic¢ jej opis i/lub plik.

Dokumenty opublikowane oznaczone sg odpowiednim symbolem i sg widoczne na
stronie Repozytorium UJK.

Dane badawcze powinny zosta¢ opublikowane w ogdlnodostepnym formacie, ktory
wykorzystuje standardowe kodowanie. Stosowanie otwartych formatéw plikéw wynika z
koniecznosci zapewnienia, by dane byty mozliwe do odczytania w przysztosci, niezaleznie od
dostepnosci komercyjnego oprogramowania. Dane badawcze publikowane w celu ztoZenia
grantodawcy raportu z badan powinny by¢ zgodne z przedtoZzonym mu Planem Zarzqdzania
Danymi/Data Management Plan.

Dane badawcze powinny spetnia¢ wymogi FAIR, czyli by¢:
e Findable - mozliwe do znalezienia,

e Accessible - dostepne,

o Interoperable - interoperacyjne,

» Reusable - mozliwe do ponownego wykorzystania.
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ZACHECAMY DO KORZYSTANIA Z REPOZYTORIUM UJK!

W razie pytan prosimy o kontakt:

Natalia Borkowska-Kubrak - Oddziat Informacji Naukowej
natalia. borkowska@ujk.edu.pl
tel. 41 349 7177

Marta Dlugosz - Oddziat Informacji Naukowej
marta.dlugosz@ujk.edu.pl
tel. 41 349 71 28

Joanna Ossowska - Oddziat Informacji Naukowej
joanna.ossowska@ujk.edu.pl
tel. 41 349 7177

Magdalena Wsut - Oddziat Informacji Naukowej
magdalena.wsul@ujk.edu.pl
tel: 41 349 7177

Koordynator wewnetrzny:
Ewelina Lojek - Oddziat Informatyzacji i Digitalizacji
ewelina.lojek@ujk.edu.pl

tel. 41 349 71 57
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