Instrukcja samodeponowania publikacji w Repozytorium UJK

1. ZALOZ KONTO

Aby zatozy¢ konto wejdz na strone http://repozytorium.ujk.edu.pl i z gérnego menu wybierz ZALOGUJ SIE
> ZAREJESTRUJ SIE i wypetnij formularz.

Konieczne jest uzycie adresu e-mail z domeng UJK (imie.nazwisko@ujk.edu.pl).

2. AKTYWUJ KONTO

Na podany adres e-mail zostanie wystany link aktywacyjny. Nowe konto nalezy aktywowac w ciagu 24
godzin; nieaktywowane w tym czasie konto zostanie automatyczne usuniete z systemu.

3. ZDOBADZ UPRAWNIENIA

Skontaktuj sie z bibliotekarzem (poprzez adres e-mail: biblioteka.oin@ujk.edu.pl lub formularz
kontaktowy: http://repozytorium.ujk.edu.pl/dlibra/contact) w celu nadania uprawnien do
samoarchiwizacji.

Aby sprawdzi¢, czy opcja samoarchiwizacji jest juz wtaczona, zaloguj sie do swojego konta [IMIE,
NAZWISKO]. Jesli opcja samoarchiwizacji jest uruchomiona pojawi sie zaktadka OPUBLIKUJ.

4. ZDEPONUJ PUBLIKACJE

W celu zdeponowania pracy z konta [IMIE, NAZWISKO] wybierz pozycje OPUBLIKUJ.
Aby wybra¢ plik publikacji kliknij przycisk PRZEGLADAJ. Po jego wybraniu kliknij przycisk PRZESLIJ PLIK.

UWAGA! Ta czynnos¢ spowoduje przestanie pliku na serwer, zatem w jej trakcie nie nalezy odswiezac
strony ani ponownie wciskac przycisku PRZESLIJ, aby nie wysta¢ pliku wielokrotnie.

Preferowany jest format PDF o rozmiarze do 10 MB.

5. OPISZ PUBLIKACJE

Pola oznaczone gwiazdka * sa wymagane.

Gdy dla danego pola wystepuje wiecej niz jedna warto$é, skorzystaj z przycisku + DODAJ WARTOSC. W ten
sposob opisuje sie prace np. wielu autorow lub wymagajaca zastosowania kilku stow kluczowych.

Pole TYTUL (obowiazkowe) nalezy poda¢ w takim brzmieniu, jakie znajduje sie w publikacji. Gdyby
publikacja miata tytuty w kilku jezykach rownolegle, pole TYTUL mozna rozszerzy¢ na wpisanie kolejnej
wersji jezykowej poprzez opcje + DODAJ WARTOSC. Jesli zaistnieje taka potrzeba, mozna uzy¢ dodatkowo
pola TYTUL ODMIENNY.

Pole TWORCA (obowiazkowe) nalezy wypetnia¢ zgodnie z zapisem: [nazwisko], [imie].
Pole ORCID (obowiazkowe) nalezy wypetnic¢ zgodnie ze standardem [0000-0000-0000-0000].

W polu SLtOWA KLUCZOWE (obowiazkowe) nalezy stosowa¢ mozliwie najkrotsze zapisy charakteryzujace
tres¢ dokumentu. Mozna wykorzystac¢ sformutowania uzyte jako stowa kluczowe przez wydawnictwo.

W polu ABSTRAKT mozna wpisac streszczenia po polsku i/lub angielsku, nie dtuzsze niz 4096 znakow.

Pole STAN PUBLIKACJI zawiera informacje, czy deponowana praca byta publikowana, czy nie. Od tego
zalezy zestaw pol, ktére powinny by¢ wypetnione, np. DATA PUBLIKACJI (dla publikowanych) lub DATA
UTWORZENIA (dla niepublikowanych, np. rekopisow).

Po wybraniu z menu TYPU PUBLIKACJI wypetnij pole ZRODLO:
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e dla artykutow i innych publikacji zamieszczonych w czasopismie podaj tytut czasopisma, numer tomu,
numer zeszytu, strony;

¢ dla rozdziatu, hasta encyklopedycznego i innych publikacji zamieszczonych w pracy zbiorowej - tytut
publikacji, redakcje, strony;

e dla publikacji umieszczonej w zrddle elektronicznym - tytut zrédta, redakcje, link do zrddta.

Dla opisu monografii wypetnij pola: MIEJSCE WYDANIA, WYDAWCA, ISBN/ISSN.

W pole JEZYK (obowiazkowe) wpisz jezyk gtowny tekstu.

Pole ZRODLO FINANSOWANIA wypetnij, gdy trzeba zaznaczy¢, ze praca byta wynikiem projektu, grantu itd.
W polu WYDZIAL (menu rozwijalne) zaznacz swoja afiliacje.

W polu DYSCYPLINA (menu rozwijalne) wskaz dyscypline naukowa, w ramach ktorej prowadzisz badania.

W polu LICENCJA (menu rozwijalne) wskaz rodzaj licencji, na zasadach ktorej zamierzasz udostepnic
publikacje (Zalecane rodzaje licencji opisane sa na stronie http://creativecommons.pl/poznaj-licencje-
creative-commons/). Jesli zostata podpisana Umowa licencyjna niewytaczna z Uniwersytetem Jana
Kochanowskiego, nalezy to zaznaczy¢ w tym polu, a elektroniczna jej kopie dodac jako zatacznik.

Jesli chcesz, aby deponowana publikacja byta dostepna publicznie dopiero po okreslonym terminie,
wypetnij pole DATA UDOSTEPNIENIA W REPOZYTORIUM.

Cato$¢ zmian zatwierdz przyciskiem ZAPISZ. Po zapisaniu danych powinien ukazad sie komunikat
potwierdzajacy powodzenie operacji.

6. ZATWIERDZENIE PUBLIKACJI

Zdeponowana publikacja i jej opis musza zostac¢ zatwierdzone przez bibliotekarza*.

Status wszystkich swoich publikacji mozesz na biezaco sprawdzac, korzystajac z opcji OPUBLIKOWANE.

*Bibliotekarz moze zgtosi¢ na temat danej publikacji uwagi lub pytania, ktore odczytasz, klikajac na symbol
koperty w WIADOMOSCIACH (informacje na ten temat otrzymasz rowniez w wiadomosci e-mail). Publikacje
wymagajace uzupetnien oznaczone sa wowczas symbolem KOREKTA. Klikniecie nazwy takiej publikacji
otwiera kreator modyfikacji, w ktérym mozna zmieni¢ jej opis i/lub plik.

Dokumenty opublikowane oznaczone sg odpowiednim symbolem i sg widoczne na stronie Repozytorium
UJK.

ZACHECAMY DO UDOSTEPANIANIA PUBLIKACJI W REPOZYTORIUM UJK !

MASZ PYTANIA ?

Oddziat Informacji Naukowej
Biblioteka Uniwersytecka w Kielcach
telefon: 41 349 7177

e-mail: biblioteka.oin@ujk.edu.pl
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