Skroty klawiszowe Window-Eyes
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Za wyjatkiem programu Access wszystkie aplikacje objete szkoleniem posiadajg dos¢ dobre
wsparcie dla Window-Eyes. W przypadku edytora Word, staboscig programu sg tabele.
Problemy mogg sie réwniez pojawi¢ w arkuszach kalkulacyjnych, jesli chodzi o czytanie
zawartosci komorek. Tak sie dzieje najczesciej w przypadku bardzo duzych arkuszy.
Producent Window-Eyes nie stworzyt plikéw konfiguracyjnych dla baz danych w Access, a te,
ktére sq dostepne w czytniku ekranu zostaty opracowane dla angielskiej wersji Access i nie
dziatajg poprawnie w innych wersjach programu. Ponizej znajduje sie lista najwazniejszych
skrotéw klawiszowych przydatnych w procesie szkolenia.

1 Parametry mowy

Window-Eyes posiada dzwiek dla nastepujacych wydarzen: klawiatura, ekran i mysz. Dla
kazdego z nich mozna ustawi¢ takie same lub inne parametry mowy. Nastepujace parametry
mozna zmienic¢: barwe, natezenie dzwieku, predkosc¢ i tonacje. Jezeli zmiany nie zostang
wprowadzone, zmiany parametrow bedq dziata¢ wytgcznie do momentu ponownego
uruchomienia Window-Eyes. Istniejg syntezatory, w ktérych nie mozna zmieni¢ jednego z
powyzszych parametréw. Niestety, nie istnieje rozwigzanie dla tego problemu, bowiem nie
wszystkie syntezatory sa dostosowane do tego programu odczytu ekranu.
Jezeli chcesz, aby Window-Eyes zapamietat parametry mowy, ktore ustawites,

e Przejdz do okna Window-Eyes po dokonaniu ustawien,

e w Menu globalnym zaznacz i potwierdz: ,Zastosuj ustawienia”.
Wybieranie parametréw mowy: INS + W lewo



Wybieranie sprzetu, dla ktérego chcesz zmieni¢ parametry mowy: INS + W prawo

W tym menu znajduje sie opcja ,Wszystkie”, ktéra pozwala ustawic¢ identyczne wartosci
zmienianego parametru mowy dla wszystkich trzech urzadzen.

Parametr wyzej: INS + W gore

Parametr nizej: INS + W dét

2 Klawisze nawigacji

Co zaznaczytem (nazwe ikony na ekranie, nazwe elementu w menu, dane pola)?: CTRL +
SHIFT + S

Gdzie jestem (nazwa i status aktywnego okna)?: CTRL + SHIFT + T

Nazwa zaznaczonego pola w oknie dialogowym: CTRL + SHIFT + N

Czytajdateiczas: INS + T

Czytaj domysiny przycisk w oknie dialogowym, jesli taki jest (przycisk naciskany, kiedy
wciskasz ENTER): NUM + . (kropka)

Czytaj status wiersza: CTRL + INS + S

Czytaj ostatnig migajacq nazwe lub opis narzedzia: CTRL + INS + T

czytaj warto$¢ zaawansowania pasku przewijania: CTRL + INS + B

Czytaj zawartos¢ aktywnego okna: CTRL + SHIFT + W

Odswiez ekran (stosuj, kiedy Window-Eyes zle czyta): INS + \ (ukos$nik wsteczny)

Pokaz informacje o pomocy kontekstowej Window-Eyes (stosuj zawsze, kiedy nie wiesz, co
zrobi¢ lub nie pamietasz skrétow klawiaturowych): CTRL + SHIFT + F1

Pokaz zawartos¢ zasobnika systemowego: INS + S

Daj pierwszenstwo skrétom klawiaturowym programu, ktérego uzywasz (stosuj, kiedy skréty
klawiaturowe programu pokrywajg sie ze skrotami Window-Eyes): INS + B

Przetacz do okna Window-Eyes: CTRL + \ (Ukos$nik wsteczny); klawiszem ESC wrocisz do
okna, z ktérego aktywizowate$s Window-Eyes.

3 Klawisze myszy

Wskaznik myszy moze by¢ stosowany wszedzie i w kazdej chwili. Mozna go przesuwac przy
pomocy klawiszy z klawiatury numerycznej. Pamietaj, ze klawiatura musi by¢ wytaczona.
Mozesz wybrac¢ jeden z czterech obszardw, po ktorych porusza sie mysz. Nalezg do nich:

e okno aktywne,

e punkt centralny okna,

e okno uzytkownika,

e oraz petny ekran.
Poznates$ je na szkoleniu i teraz na pewno rozumiesz, co oznaczajg te tajemnicze nazwy.
DomysIny obszar, po ktorym porusza sie mysz to aktywne okno. Mozna to zmienic
przyciskajac CTRL + SHIFT + B. Ponizej znajduja sie inne skréty klawiszowe, ktére pomogg ci
pracowac z myszg. Pamietaj, ze odnoszg sie one do klawiatury numerycznej i, jesli chcesz je
uzywac, wytacz jg uzywajac klawiszu NumLock.
Czytaj ikone lub znak pod mysza bez poruszania nig: CTRL + INS + 5 na klawiaturze
numerycznej
Czytaj ikone lub znak pod mysza bez poruszania nig: INS + 5 na klawiaturze numerycznej
Czytaj wiersz, gdzie znajduje sie mysz bez poruszania nig: 5 na klawiaturze numerycznej



Czytaj obszar na lewo od myszy: ALT + INS + 4 na klawiaturze numerycznej

Czytaj obszar na prawo od myszy: ALT + INS + NUM 6

Czytaj obszar nad mysza: ALT +INS + 8 na klawiaturze numerycznej

Czytaj obszar pod mysza: ALT + INS + 2 na klawiaturze numerycznej

Pojedyncze klikniecie lewym klawiszem myszy: / (Ukosnik na klawiaturze numerycznej)
Pojedyncze klikniecie prawym klawiszem myszy: * (Gwiazdka na klawiaturze numerycznej)
Przetacz pomiedzy wirtualnym kursorem Window-Eyes o nazwie 'my' a wskaznikiem myszy: -
(minus na klawiaturze numerycznej)

(Po przetaczeniu do ,kursor my” prawie wszystkie klawisze tu wymienione dziatajg w
identyczny sposdb, ale wskaznik myszy sie nie porusza.)

Przesun mysz do lewego dolnego rogu obszaru: 1 na klawiaturze numerycznej

Przesun mysz do lewego gérnego rogu obszaru: 7 na klawiaturze numerycznej

Przesun mysz do prawego dolnego rogu obszaru: 3 na klawiaturze numerycznej

Przesun mysz do prawego goérnego rogu obszaru: 9 na klawiaturze numerycznej

Przesun mysz do konca biezacego wiersza, w ktorym sie znajduje: ALT + INS + 1 na
klawiaturze numerycznej

Przesun mysz do poczatku biezacego wiersza, w ktorym sie znajduje: ALT + INS + 7 na
klawiaturze numerycznej

Przesun mysz wiersz nizej i przeczytaj: 2 na klawiaturze numerycznej

Przesun mysz wiersz wyzej i przeczytaj: 8 na klawiaturze numerycznej

Przesun mysz o jeden znak na lewo w obszarze tekstu lub o jedng ikone i przeczytaj: 4 na
klawiaturze numerycznej

Przesun mysz o jedno stowo lub o jedng ikone na lewo i przeczytaj: INS + 4 na klawiaturze
numerycznej

Przesun mysz o jeden znak na prawo w obszarze tekstu i przeczytaj: 6 na klawiaturze
numerycznej

Przesun mysz o jedno stowo lub o jedng ikone na prawo i przeczytaj: INS + 6 na klawiaturze
numerycznej

Szukaj szeregu znakow lub wybranych atrybutdw w obszarze, po ktérym porusza sie mysz i
umies¢ mysz na znalezionym elemencie: CTRL + SHIFT + F

Przeszukaj obszar bez wyswietlania ,znajdz okno” (powtdrz szukanie): INS + F

Przesun mysz do centrum: INS + + (plus na klawiaturze numerycznej)

Aktywizuj funkcje ,przeciagnij i upusc¢”: INS + . (kropka na klawiaturze numerycznej)
Zmien obszar, po ktérym porusza sie mysz: CTRL + SHIFT + B

4 Skroty Window-Eyes dla MS Excel

Ponizej znajdujq sie skroty, ktére utatwiajg prace z arkuszami kalkulacyjnymi Excel. Wszystkie
opisane tutaj skroty dziatajg wytacznie z lewym klawiszem Alt.

Czytaj adres biezacej komorki: ALT + A

czytaj biezacy tryb wyréwnania: ALT + J

Czytaj biezacqg czcionke: ALT + T

Czytaj dane lub funkcje w biezacej komorce: ALT + D

Czytaj status wiersza: ALT + S

Czytaj nazwe aktywnego arkusza: ALT + W

Czytaj zawartosc¢ biezacej komorki: ALT + C

Czytaj zawartosc biezacej kolumny od géry do biezacej komorki: CTRL + ALT + K



Czytaj zawartosc¢ biezgcego wiersza od poczatku do biezacej komorki: CTRL + ALT + R

Jezeli w dokumencie zostaty zdefiniowane nazwy kolumn, wybierz z menu Window-Eyes opcje
Akcja i przy pomocy strzatek w lewo lub w prawo zmien pierwszg akcje z Czytaj okno 1 na
Czytaj okno 13. Wtedy Window-Eyes bedzie czytat nazwy kolumn, a nie adresy komorek.
Jezeli w dokumencie zostaty zdefiniowane nazwy wierszy, wybierz z menu Widno-Eyes opcje
Akcja i przy pomocy strzatek w gore i w dot zmien pierwszg akcje z czytaj okno 1 na Czytaj
okno 14. Wtedy Window-Eyes bedzie czytat nazwy wierszy, a nie adresy komorek.

5 Skroty klawiszowe Window-Eyes Shortcuts dla MS Word

W tej sekcji znajduje sie lista skrotow, ktore utatwiajg prace z edytorem Word. Wszystkie
skréty sa dostepne wytacznie przy uzyciu klawisza Alt.

czytaj dokument od pozycji kursora do konca: CTRL + SHIFT + R

(klawisz ESC konczy czytanie, klawisz CTRL przerywa czytanie do chwili ponownego
wcisniecia. Podczas okresu ciszy tekst na ekranie jest nadal przewijany.)

Czytaj atrybuty czcionki: ALT + A

(Po witaczeniu tej opcji Window-Eyes, w trakcie czytania dokumentu, poinformuje Cie o nazwie
stosowanej czcionki, jej rozmiarze i atrybutach. Informacja pokaze sie tylko wtedy, gdy jeden
z parametréw zostanie zmieniony. Mozna ograniczy¢ informacje w menu Window-eyes:
Globalne->nagtéwek->element Gadatliwosé ->podelement Zmiany atrybutu.

Ponowne nacisniecie ALT + A wylgcza powiadamianie o atrybutach.)

Czytaj styl biezacego wyréwnania tekstu: ALT + J

Czytaj informacje nt. biezacej czcionki: ALT + T

Czytaj wiersz statusu: ALT + S

Czytaj obszar biezacego dokumentu widocznego na ekranie: ALT + D

Czytaj zaznaczony tekst: CTRL + SHIFT + M

Wyznacz biezace potozenie kursora: ALT + P

5.1 Skréoty do modutu sprawdzania pisowni

Skréty dziatajg przy uzyciu klawisza Insert na klawiaturze numerycznej. Klawiatura musi by¢
wytgczona.

Czytaj biezacq propozycje poprawki: 0 na klawiaturze numerycznej + R

(jesli nic nie styszysz, nie ma propozycji.)

Czytaj informacje o btedzie: 0 na klawiaturze numerycznej + W

Czytaj pierwsza propozycje poprawki z listy i umies¢ mysz na btedzie: 0 na klawiaturze
numerycznej + 1 na klawiaturze numerycznej

Czytaj zdanie zawierajace btad: 0 na klawiaturze numerycznej + S

6 Skroty klawiszowe Window-Eyes dla MS Internet Explorer

W tej sekcji opisane sg wytacznie te skroty, ktore s dostepne w Window-Eyes i ktore
utatwiajg prace z MS Internet Explorer. Jezeli opis skrétu zawiera odniesienie do klawiatury
numerycznej, skrot bedzie dziatat wytacznie wtedy, gdy ta klawiatura zostata wytgczona przy
uzyciu klawisza NumLock. Skréty opisane tutaj dziatajg w wersji Window-Eyes 4.5 i wyzszych.



Wiecej informacji na temat pracy w Internet Explorer przy uzyciu Window-Eyes znajduje sie w
Pomocy tego programu.

Strony internetowe sg udostepniane Window-Eyes poprzez specjalny interfejs znany jako tryb
MSA. Czasami MSA nie uruchomi sie automatycznie i wtedy nalezy go uruchomi¢ recznie.
Skroét klawiatury stosowany do wytaczania i wigczania tego trybu to CTRL + SHIFT + A.
Poczas wypetniania formularzy, zwtaszcza takich kontrolek jak pole edycji lub rézne listy
wyboru MSA wiacza sie automatycznie. Takie kontrolki formularzy jak , pola wyboru” lub
»przyciski przetagczania”, stanowigce grupy opcji, mozna zaznaczac lub odznaczaé klawiszem
spacji bez wytaczania MSA. To utatwienie jest dostepne tylko w Window-Eyes wersja 4.5. Inne
ustawienia, zwigzane z metodami odczytu strony, mozna zmienia¢ w oknie Window-Eyes, w
menu Globalne ->element Gadatliwo$¢->podmenu MSA. Aby zapisa¢ dokonane tam zmiany
skorzystaj z opcji Zastosuj ustawienia znajdujacej sie w menu Globalne. Jesli w menu
Globalne ->element Gadatliwo$¢ uzywanej przez ciebie wersji Window-Eyes, ktorej uzywasz,
nie mozesz znalez¢ podmenu MSA oznacza to, ze posiadana przez ciebie wersja programu jest
za stara.

6.1 Akapity

Przeskocz do nastepnego akapitu: P
Przeskocz do poprzedniego akapitu: SHIFT + P

6.2 Bloki cytatow

Przeskocz do nastepnego bloku cytatow: Q
Przeskocz od poprzedniego bloku cytatow: SHIFT + Q

6.3 Tekst

Czytaj tekst od biezgcej pozycji do konca strony lub do momentu, jak zatrzymam funkcje
mowy CTRL + SHIFT + R

(aby przerwac czytanie nacisnij ESC.)

Czytaj biezacy znak bez przemieszczania sie: CTRL + 4 na klawiaturze numerycznej
Czytaj biezacy wiersz bez przemieszczania sie: CTRL + 5 na klawiaturze numerycznej
Czytaj biezace stowo bez przemieszczania sie: CTRL + 6 na klawiaturze numerycznej
Czytaj zaznaczony tekst: CTRL + SHIFT + M

6.4 Listy

Przeskocz do nastepnej listy: S

Przeskocz do poprzedniej listy: SHIFT + S

Przeskocz do nastepnego elementu listy: I

Przeskocz do poprzedniego elementu listy: SHIFT + I



6.5 Nawigacja na stronie

Pomin tacza i przejdz do nastepnego tekstu: X

Pomin tgcza i przejdz do poprzedniego tekstu: SHIFT + X

Przejdz do nastepnego elementu innego rodzaju: D

Przejdz do poprzedniego elementu innego rodzaju: SHIFT + D

(Sq trzy rodzaje elementdéw na stronie: tekst, tacza i elementy formularzy. Te skréty
pozwalajg Ci przejsc, np. od tekstu do tacza, od tacza do elementu formularza, itp.)
Przejdz do nastepnej kotwicy: A

Przejdz do poprzedniej kotwicy: SHIFT + A

(Kotwice to fgcza stosowane do poruszania sie po stronie wyswietlanej na biezaco na ekranie,
np. mogq Cie one poprowadzi¢ do nastepnego rozdziatu.)

Przejdz do poczatku biezacej ramki: INS + HOME

Przejdz do konca biezacej ramki: INS + EDD

Przejdz do poprzedniej pozycji na stronie, na ktorej juz bytes: INS + R

6.6 Informacja o biezacej stronie

Czytaj adres biezacej strony: ALT + A

(Koncentrujesz sie na pasku adresu, nacisnij Tab, aby wroci¢ na strone.)

Czytaj informacje o biezacej stronie: CTRL + SHIFT + S

Czytaj charakterystyke biezacego elementu: INS + E

Pokaz wszystkie elementy na biezacej stronie (tacza, formularze, nagtéwki, ramki): INS +
TAB

Otwérz okno gadatliwosci: INS + V

6.7 Szukaj przy pomocy myszy

Szukaj na biezacej stronie: CTRL + SHIFT + F
Powtoérz szukanie przy pomocy myszy: INS + F

6.8 Tabele

Przeskocz do nastepnej tabeli: T

Przeskocz do poprzedniej tabeli: SHIFT + T

Przeskocz do poczatku biezgcej tabeli: ] (kwadratowy nawias lewy)

Przeskocz do konca biezacej tabeli: (kwadratowy nawias prawy)

Wiacz tryb tabeli (dziata tylko, kiedy jestes w tabeli): CTRL + + (plus) lub, ewentualnie, CTRL
+ + (plus na klawiaturze numerycznej)

(Po wiaczeniu trybu tabeli, Window-Eyes traktuje komodrke jako petng strone. Wszystkie
klawisze nawigacji dziatajg w odniesieniu do biezacej komdrki do momentu, az tryb tabeli
zostanie wytaczony. Po wejsciu do tabeli zagniezdzonej Window-Eyes automatycznie wtaczy
dla niej tryb tabeli.)



Wytacz tryb tabeli: CTRL + - (minus) lub, ewentualnie, CTRL + - (minus na klawiaturze
numerycznej)

(Jezeli jeste$ w tabeli zagniezdzonej, skrot poprowadzi Cie do tabeli gtownej.)

Catkowicie wytacz tryb tabeli: CTRL + SHIFT + - (minus) lub, ewentualnie, CTRL + SHIFT + —
(minus na klawiaturze numerycznej)

(Stosuj ten skrot, jesli tryb tabeli jest wigczony, a ty jeste$ w tabeli zagniezdzonej.)

Czytaj nagtowki kolumn i wierszy w tabeli: CTRL + SHIFT + H

(Skrét przetacza pomiedzy siedmioma sposobami czytania nagtéwkow.)

6.9 Nawigacja w tabelach

Nastepna komoérka po prawej: INS + W prawo
Nastepna komorka po lewej: INS + W lewo

Komoérka wyzej: INS + W gore

Komoérka nizej: INS + W dét

Ostatnia komérka w wierszu: CTRL + INS + W prawo
Pierwsza komérka w wierszu: CTRL + INS + W lewo
Pierwsza komorka w kolumnie: CTRL + INS + W goére 5
Ostatnia komérka w kolumnie: CTRL + INS + W dét

6.10 Dodatkowe polecenia

Wiacz/wytacz odswiezanie flasha lub strony: ALT + SHIFT + M
Wiacz/wytacz tryb MSA: CTRL + SHIFT + A



